
ESTÁGIO
ADMINISTRATIVO

OPORTUNIDADE DE TRABALHO



Vaga para trabalhar em empresa de Medicina do
Trabalho no bairro Daniel Fonseca.

Preenchimento de planilhas de controle;

Funções:

Contato com os clientes (via telefone, WhatsApp e
e-mail);

Redação e envio de documentação em sistemas
internos;

Emissão de relatórios de acompanhamento
semanais.

Requisitos: Cursando Superior em
Administração, Gestão, Contábeis ou áreas
afins.



Vaga para trabalhar em empresa de Medicina do
Trabalho no bairro Daniel Fonseca.

Bolsa: R$650,00 + Vale-transporte.

Diferencial: Experiências prévias em administração.

Horário:

Opção 1 - Segunda a sexta  das 7h às 13h
Opção 2 - Segunda a sexta das 12h às 18h

Duração do contrato: 6 meses.

Tipo de vaga: Estágio / Trainee.


