
  

  
 

Descrição da Posição 

 
Como Assistente de Operações Financeiras na EdgeUno, você 
desempenhará um papel fundamental no processamento e 
reconciliação de transações financeiras de contas a pagar (AP), na gestão 
de registros financeiros e na comunicação com partes interessadas para 
resolver problemas financeiros. A posição requer habilidades analíticas e 
de resolução de problemas, atenção aos detalhes e precisão, excelentes 
habilidades de comunicação interpessoal, além de proficiência em 
softwares financeiros e regulamentações. 
 
Responsabilidades Principais 
 

 Registrar no contas a pagar, lançando todas as faturas recebidas 
de fornecedores. 

 Processar e apoiar a conciliação de transações de pagamento de 
várias fontes, como Invoices, ordens de compra e solicitações de 
pagamento. 

 Definir cronogramas de pagamento para garantir que os 
pagamentos sejam feitos de maneira oportuna e precisa. 

 Investigar e resolver discrepâncias ou erros de pagamento 
prontamente. 

 Comunicar-se com partes interessadas internas e externas para 
garantir informações de pagamento precisas e resolver 
problemas relacionados ao pagamento. 

 Fornecer suporte em outras funções de operações financeiras, 
conforme necessário. 

 
Requisitos 
 

 Cursando os finanças, contabilidade ou cursos relacionado. 
 Experiência anterior em processamento de pagamentos ou 

contas a pagar. 
 Inglês avançado. 
 Conhecimento de sistemas e ferramentas de processamento de 

faturas e pagamentos, será um diferencial. 
 Atenção aos detalhes e precisão. 
 Excelentes habilidades de comunicação interpessoal. 
 Capacidade de trabalhar de forma independente e como parte 

de uma equipe em um ambiente dinâmico. 
 Proficiência em Microsoft Excel e outros softwares financeiros. 
 Familiaridade com regulamentações financeiras e requisitos de 

conformidade. 



  

  
 

 
 
What We Offer 
 
Na EdgeUno, oferecemos um pacote de remuneração competitivo, 
oportunidades de desenvolvimento e treinamento para moldar e 
realizar seus objetivos de carreira, um ambiente de confiança onde você 
pode ser você mesmo, compartilhar suas ideias e criar uma parceria 
valiosa. Procuramos alguém que compartilhe nossa paixão pela 
inovação e nosso compromisso em oferecer uma experiência completa 
para empresas de Cloud, jogos e streaming que deseja acelerar sua 
expansão na América Latina com um foco no cliente. Junte-se a nós e 
faça a diferenca! 


