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Normas de Equivaléncia do Estagio Curricular

Supervisionado - Administracao Publica

Art. 1° — O objetivo do estagio é inserir o discente em atividades reais de administracéo

publica, aprimorando assim a sua formacdo profissional. No caso do curso de

Administragdo Publica, inserir os discentes nas areas de Gestdo Publica, Gestao Publica

Municipal e Gestdo em Saude Publica, que sdo as Linhas de Formacdo Especifica do

curso, fazendo pontes entre a préatica e teoria, entre 0 mundo académico e o campo

profissional, entre o vivido no mundo do trabalho e o olhar critico sobre ele.

Art. 2 — O aluno podera requerer equivaléncia em relacdo a atividade de estagio

obrigatdrio, convalidando as seguintes atividades como estagio:

a) Trabalho com vinculo empregaticio ou estatutario (Art. 4° da Resolugdo CONGRAD
24/2012), ou ser proprietario ou socio-gerente de organizacao;

b) Participacdo, com ou sem bolsa, em Projeto de Iniciacdo Cientifica (Art. 5° da
Resolucdo CONGRAD 24/2012);

c) Participacdo, com ou sem bolsa, em Projeto de Extenséo (Art. 4° § 1° da Resolucao
CONSUN 04/2009);

d) Participacdo, com ou sem bolsa, em Projeto de Iniciacdo a Docéncia (Art. 5° da
Resolugdo CONGRAD 24/2012).

8§ 1° Em quaisquer dos casos elencados nas alineas de a) a d, o aluno obrigatoriamente
devera fazer pontes entre sua atividade profissional e os Seminarios das Linhas de
Formacdo Especifica (Gestdo Publica, Gestdo Publica Municipal e Gestdo em Saude

Pulblica), durante os semestres em que 0 estagio sera realizado




8§ 2 Todo discente devera comprovar as mesmas 300 horas minimas de atividade,
independentemente da condigéo de estagio ou equivaléncia, (formulario).

Art. 3 — A equivaléncia do Estagio Curricular Supervisionado serd solicitada junto a
Coordenacédo do Estagio, mediante a apresentacédo do Registro de Matricula (formulario)
assinado pelas partes envolvidas e apresentardo os documentos que comprovem sua
situacao [alineas a) a d) do Art. 2], no quinto semestre do curso.

§ 1° — O Registro de Matricula devera conter as seguintes informacoes:

a) ldentificacao do aluno (nome, matricula, curso);

b) Identificacdo da organizacao [no caso da alinea a) do art. 2] ou do projeto [no caso das
alineas b), c) e d) do art. 2];

c) Atividades a serem desenvolvidas pelo aluno (no minimo 300 horas de trabalho);

d) Periodo de realizacéo das atividades equivalentes;

e) Cronograma de elaboracéo e entrega do Relatério Final;

h) Assinatura e identificagédo do aluno.

§ 2° — Até o ultimo dia do ultimo semestre regular do curso (oitavo semestre), o aluno
apresentara relatorio de cumprimento das horas de estagio ou equivaléncia (formulario) e
o enviara, via Moodle, para seu Orientador, que o enviara devidamente aprovado para a
Coordenacéo de Estagio.

§ 3° - O ndo cumprimento dos prazos estipulados levarda o aluno a reprovacdo na
disciplina, bem como a realizacdo de um novo estagio.

Art. 4 — O Orientador Didatico devera ser professor da UFU e pertencer a uma das
Unidades Académicas que oferecem disciplinas ao Curso de Administracdo Publica. A
coordenacao do curso designara orientadores em funcdo das Linhas de Formacao
Especifica da Administracdo Publica — Gestdo Publica, Gestdo Publica Municipal e
Gestdo em Saude Publica.

Paragrafo Unico. Por solicitacdo de qualquer das partes envolvidas, podera ocorrer
substituicdo do Orientador, mediante autorizacdo escrita do anterior (formulario), podendo
o aluno concluir com o novo Orientador o Plano de Equivaléncia j& iniciado ou, se preferir,
providenciar nova documentacao e iniciar novo Estagio.

Art. 5 — Compete ao aluno:

a) matricular-se na disciplina Estagio Curricular Supervisionado eletronicamente nos
quatro semestres de execu¢do do mesmo (quinto, sexto, sétimo e oitavo semestres) e
requerer a EQUIVALENCIA na mesma junto a Coordenacdo de Estagio no quinto

semestre;




b) entregar a Coordenacédo de Estagio, no ato do pedido de equivaléncia, copia de seu
documento de nomeagéo como funcionario publico, ou da Carteira de Trabalho (folhas de
identificagcdo e do registro profissional) ou ainda Contrato de Trabalho e/ou Cépia do
Contrato Social da organizacdo da qual for proprietario, acompanhado da Ficha Cadastral
[no caso da alinea a) do art. 2], ou copia do projeto aprovado pelas pro-reitorias
competentes ou conselho da unidade académica [no caso das alineas b), c) e d) do art.
2];

c) organizar o Registro de Matricula de Equivaléncia, levando em conta a area em que
pretende atuar (Gestédo Publica, Gestdo Publica Municipal e Gestdo em Saude Publica);
d) contatar via moodle o Orientador Didatico designado pela coordenacdo do curso e
elaborar o Relatério de Estagio/Equivaléncia (formulario), que deve ser enviado via
moodle;

e) realizar as alteracfes solicitadas pelo orientador e acompanhar seu protocolo junto a
Coordenacéo do Estagio.

Art. 6 — Compete ao Orientador Didatico:

a) orientar e acompanhar o aluno sob sua responsabilidade, na definicdo e elaboracéo do
Plano de Equivaléncia a cada semestre;

b) manter encontros sistematicos, via moodle, com os alunos sob sua orientagdo com o
objetivo de facilitar o acompanhamento do aluno na elaboracdo do Relatério de
Equivaléncia, atentando para o prazo de entrega do mesmo;

c) instruir os tutores presenciais no processo de apoio no polo aos alunos durante a
realizacdo do Estagio/Equivaléncia;

d) aprovar os quatro Relatérios de Estagio e assinar as respectivas folhas de aprovacao.
Art. 7 — O Coordenador do Estagio € eleito pelo Conselho da Faculdade de Gestéo e
Negocios, conforme o seu Regimento Interno, e compete ao mesmo:

a) divulgar as ofertas de estagio e os editais de oferta de projetos de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, no férum de noticias da disciplina Estagio Curricular Supervisionado, no
Moodle;

b) orientar os professores e alunos sobre as normas do Estagio e da Equivaléncia no
Estagio e acompanhar o cumprimento das mesmas;

c) receber dos alunos o Plano de Equivaléncia do Estagio Curricular Supervisionado;

d) receber dos alunos os Relatérios de Equivaléncia com a avaliacdo dos Orientadores

Didéaticos;




e) receber, organizar e conservar a documentacado de cada aluno referente ao Estagio
Curricular Supervisionado e Equivaléncia;

f) elaborar e apresentar relatorios sobre a documentacao de cada estagiério;

g) encaminhar aos 6rgdos competentes, apdés o cumprimento de todas as etapas e
exigéncias do Estagio Supervisionado de cada aluno, o atestado de conclusdo do Estagio;
h) propor ao Colegiado do Curso adequacdo das normas de Estagio, bem como dos
modelos de formularios utilizados.

Art. 8 — A avaliacdo do Relatorio de Estagio/Equivaléncia sera realizada pelo Orientador
Didatico, sendo atribuida nota de 0 a 100.

Paragrafo Unico. De acordo com o art. 173 do Regimento Geral da UFU, o Orientador
Didatico podera exigir revisbes no relatorio de estagio, concedendo ao estagiario a
oportunidade de rever seu relatério e submeté-lo a nova apreciacdo no prazo maximo de
10 (dez) dias a partir da entrega do relatério.

Art. 9 — Tendo o aluno cumprido todos os créditos de sua grade curricular, sera levado em
consideracao, para efeito de colagéo de grau, a data da apresentacao do ultimo Relatério
de Equivaléncia do Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 10 — Os casos excepcionais e 0s casos omissos serdo decididos pelo Colegiado do

Curso de Administragédo Publica.




