UNIVERSIDADE FEDERAL DE UB[ERLANDIA
FACULDADE DE GESTAO E NEGOCIOS

FICHA DE DISCIPLINA

Disciplina: Departamento:
INFORMATICA PARA ADMINISTRACAO Administracao
Periodo/ Ano Curso :
1° Administracéo
Cadigo: Carga Horaria Semestral / Anual: Do Curriculo Minimo ( X )
Tedrica [60 ] Pratica [ ] ( X') Obrigatoria
INF30 Total [60] () Complementar
Créditos [04 ] () Optativa
Pré-Requisitos: Co-Requisitos:

Objetivo da Disciplina:

Introduzir conceitos basicos de inforrmética. Utilizar o computador como ferramenta para
elaboracdo de textos, planilhas eletronicos, graficos, armazenamento e pesquisa de
dados.

Ementa do Programa:

-Conceitos e informacdes fundamentais
-Processamento de textos

-Planilhas eletronicas

-Gréficos

-Banco de Dados

Bibliografia Basica:

-SHIMIZU, Tomo. Processamento de Dados. Conceitos Basicos. Atlas, 1985.

-Periodicos - Byte, PC., Magazine, PC Mundo.

-ETTLIN, Walter A. Wordstar 4.2 Guia do Usuario. McGraw Hill, 1989.

-LOTUS 1 2 3. Manual de Treinamento Basico. Inter Corp do Brasil, McGraw Hill, 1986.
-LEBLOND, Geoffrey T.A. COBB, Douglas F._ Usando 1.2.3., Verséo 2, Trad. Fernando B.
Ximenes. Ed. Campus Ltda.
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Coordenador do Curso Diretor




Programa da Disciplina -INF30 Informatica para Administracao

1- Conceitos e InformacBes Fundamentais:

- Historico

- Estrutura de CPD

- Centro de Informacgdes

- Estado da arte de microinforméatica

- Linguagem de programacao:
-Softwares basicos
-Softwares aplicativos

2- Processadores de texto:
- Conceito
- Aplicacao
-Comandos Basicos
-Médulo digitacdo de textos
-Mdédulo impresséo
-Mala Direta

3- Planilhas eletrbnicas:
- Definicao
- Criacao
- Manipulacéo

4- Gréficos:
- Criacao
- Manipulacéo

5- Banco de Dados:
- Terminologia
- Criacao
- Manipulacéo
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