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Resumo 

O resumo deve conter até 300 palavras, apresentando de forma objetiva: (i) introdução e 

objetivo do estudo, (ii) metodologia, (iii) resultados e discussão, (iv) conclusões e (v) palavras-

chave. O texto deve estar em parágrafo único, em Times New Roman 12, espaçamento simples, 

justificado.  

Palavras-chave: inserir de 3 a 5, separadas por ponto e vírgula, com iniciais maiúsculas. 
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1 Introdução 
Este documento apresenta o modelo oficial de formatação usado para submissão de artigos 

científicos na 2ª Mostra de Grupos e Núcleos de Pesquisa da Faculdade de Gestão e 

Negócios (FAGEN/UFU). Os autores devem seguir as orientações aqui especificadas.  

Cada inscrito pode submeter até 3 trabalhos. A seleção considerará as maiores notas atribuídas 

pelos avaliadores, não sendo permitidas alterações posteriores. Inclusões ou exclusões de 

autores não serão aceitas após o encerramento das submissões. Recomenda-se que o número de 

autores não ultrapasse cinco (5). 

 

2 Formatação geral 

O arquivo deve ser elaborado em Microsoft Word (.docx) e convertido para PDF para envio 

definitivo. Ao enviar o trabalho no drive da mostra (LINK), devem ser observadas as seguintes 

instruções: devem ser enviados dois arquivos na plataforma de submissão: a) versão com 

identificação; b) versão para avaliação cega (sem identificação em texto, metadados ou 

propriedades do arquivo). 

2.1 Artigo Científico 

a) Título do trabalho deve ser em Times New Roman 12, caixa alta, negrito, justificado, 

uma linha apenas; 

− Resumo com até 300 palavras, incluindo título, autoria, texto corrido com introdução e 

objetivo, metodologia, resultados e discussão, conclusões e palavras-chave.  

− Nomes dos autores escritos por extenso (Times New Roman 12, justificado, em ordem 

de autoria).  

b) Palavras-chave - O número mínimo de palavras-chave é 3 e o máximo é 5 (relacionadas 

à abordagem do trabalho, com a primeira letra maiúscula e separadas por ponto e 

vírgula). 

2.2 Estrutura sugerida para o Short Paper 

2.2.1 Sobre a estrutura e o idioma do artigo:  

Estrutura sugerida para artigo: título, autoria, texto com introdução e objetivos, metodologia, 

resultados e discussão, conclusões. Serão aceitos trabalhos em português e inglês. 

2.2.2 Regras para a formatação do texto 

O trabalho deve ser submetido em formato PDF e apresentado em, no mínimo, 3 (três) páginas 

e, no máximo, 4 (quatro) páginas, em papel formato A4, fonte Times New Roman, tamanho 12 

(doze), espaçamento simples [entre linhas]; espaçamento entre parágrafos 6pt (após); texto em 

uma coluna; margens: superior e esquerda – 3 cm; e inferior e direita – 2 cm.  

Os parágrafos não devem ter recuo, conforme observado nessas normas de formatação. Por 

simplicidade, este documento encontra-se com esta formatação e o comitê organizador da 2ª 

Mostra de Grupos e Núcleos de Pesquisa da FAGEN, recomenda que os(as) autores(as) 

transponham seu texto para este documento. 

Os títulos das sessões devem estar em negrito, posicionados à esquerda e sem ponto final. A 

numeração progressiva deve ser adotada para as seções do texto. Para a formatação dos títulos 

das seções do trabalho, deve-se adotar o seguinte padrão: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdmqr9wBvsj1IsQVLb7PygP8r5DVHIHLXtSqAd0makmRqfN8g/viewform


                                                                                                  

 

SEÇÃO 

PRIMÁRIA 

SEÇÃO 

SECUNDÁRIA 

Seção 

terciária 

Seção 

quaternária 
Seção quinária 

1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1 

2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1 

 

 

Não usar notas de rodapé; todas as observações devem ser inseridas como notas finais ao final 

do texto, numeradas de forma consecutiva. Indicar claramente como numerar no campo de 

submissão ou no template. 

As citações deverão seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT 

NBR 10520:2023). A citação direta curta (até 3 linhas) deve estar no corpo do texto, entre aspas. 

A citação direta longa (mais de 3 linhas) deve estar em parágrafo independente, recuo de 4 cm 

da margem esquerda, fonte tamanho 10, espaçamento simples e sem aspas. Enquanto a citação 

indireta (paráfrase) deve indicar autor e ano, sem aspas. Além disso, deve ser incluso o número 

de página para citações diretas quando disponível. 

As referências devem ser organizadas em ordem alfabética pelo sobrenome do primeiro autor, 

conforme ABNT NBR 6023:2025. A formatação das referências deve ter espaçamento simples 

entre linhas; deixar 6 pt de espaço entre referências; aplicar recuo de 1,25 cm na segunda linha 

de cada referência e incluir todas as obras citadas no texto. 

 

2.2.3 Figuras e Tabelas 

As figuras e tabelas devem ter legendas e seguir a ABNT. No caso de figuras (quadros, gráficos, 

desenhos, ...), posicionar as legendas abaixo das mesmas, alinhamento à esquerda, com fonte 

Times New Roman, tamanho 10 (dez). Já nas tabelas, as legendas devem ser posicionadas acima 

delas, centralizadas, com fonte Times New Roman, tamanho 10 (dez). 

O espaçamento deve ser de 6 (seis) pontos entre o corpo do texto e as Figuras ou Tabelas. Entre 

as legendas e o corpo do texto também deve haver um espaçamento de 6 (seis) pontos.  

A fonte bibliográfica deve ser descrita na sequência do título da figura, com Times New Roman, 

tamanho 10 (dez). No caso de tabelas, as fontes citadas ou notas eventuais aparecem no rodapé 

após o fio de fechamento, com fonte Times New Roman, tamanho 10 (dez). Utilizar Times New 

Roman, tamanho 10 (dez), para letras e números nas tabelas. 

 

FIGURA 1 – Arte da divulgação. Fonte: PET Administração (2026). 

 



                                                                                                  

A Figura 1 ilustra a formatação sugerida. É indicado que elementos desse tipo não sejam 

interrompidos pela quebra da página, o que pode ser evitado preenchendo o espaço com texto 

posterior a tal elemento.  

Tabela 1 - Exemplo de uma legenda de tabela 

 Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3 

Linha 1    

Linha 2    

Fonte: autores. 

 

Quadro 1 - Exemplo de legenda de quadro 

 Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3 

Linha 1    

Linha 2    

Fonte: autores. 

 

A Tabela 1 e Quadro 1 ilustram a formatação sugerida. 

 

Referências 

Acesse as normas internas complementares através de 

https://bibliotecas.ufu.br/sites/bibliotecas.ufu.br/files/media/imagem/citacoes_jul_2023_0.pdf. 
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